
 

 
 

澳門同善堂中學 

成人教育部 

2024-2025 學年(下學期)課程招生簡章 

本課程由同善堂資助全部經費 

報名費及學費全豁免 

毋需扣除政府資助的持續進修發展計劃資助金額 

報名日期:2025 年 3 月 3 至 6日 每晚 19:00-21:00 

＊請先填妥招生小冊子的報名表(可到本校領取報名表格或登

入 www.tst.edu.mo 下載報名表)，於報名期內按指定時間連同所需

文件﹑資料遞交回庇山耶街(爐石塘)64 號本校四樓成人教育部

教務處。即時辦理入學註冊手續。額滿即止＊ 

開課日期：2025 年 3 月 11 日(起陸續開課)至 2025 年 5 月 29 日 

上課地點：庇山耶街(爐石塘)64 號同善堂中學 

  

                                          課程資訊和報名表格請掃二維碼 

 



澳門同善堂中學 - 成人教育部 
2024-2025 學年(下學期)招生章程簡介 

         

    澳門同善堂中學成人教育部持續進行了課程優化和調整，以配合澳門特別行政區的持續教

育需求和經濟多元發展策略。在同善堂和社會各界善長仁翁們的大力支持下，成人教育部將持

續開辦一系列貼近社會需求的免費進修課程，旨在促進社會發展。 

    今年，成人教育部將繼續提供中醫班、葡語班、會計班、英文班和電腦班等共 5個課程。

這些課程旨在提供實用的知識和技能，並免除學費和其他雜費，同時豁免特區政府資助的持續

進修發展計劃資助金額，為澳門居民提供一個免費進修的機會。 

 

學員頇知： 
1. 上課時必頇攜帶『身份證或其它證明文件』交老師登記。學員頇準時上課,不得無故缺席 (上

課後 15 分鐘後到達者作缺席半節課計算，遲到 30 分鐘者作缺席全節計算) 。如學員缺席率超

過校方之規定，學校將扣下保證金，撥捐同善堂作慈善用途。 
2. 保持衣履整潔，注重儀表。 
3. 禁止在校內吸煙，嚼香口膠及在課室進食。 
4. 上課時必頇自覺將所有對外通訊器材關閉或調較至静音狀態。禁止在課室內講電話。 
5. 保持課室整潔，不得隨地吐痰、亂抛垃圾。離開課室時應將垃圾放到垃圾箱內。 
6. 愛護公物，如刻意損壞公物頇賠償。 
7. 在學校範圍內不得隨意喧嘩及搗亂，蓄意犯規而屢勸無效者，校方有權飭令退學，並沒收保

證金撥作慈善用途。 
8. 報名時頇交: (1) 本人有效澳門居民身份證正本及副本; 
 (2) 本人學歷證明文件正本及副本; 
 (3) 壹吋半彩色證件近照 2張(正面免冠，背景為白色); 
 (4) 註冊保證金澳門元現金 500 元正 (報名費及學費全豁免)。 
 (學員於完成課程後，出席率不少於 70%，且經考試合格者，可獲派發相關證

書。並憑保證金收據於校方指定日期及時間到成教部教務處辦理退還手續;中
途退學或上課不足者，將不退回保證金，而轉捐同善堂作慈善經費。)  

9. 出勤及請假﹕如因事或病假未能出席者，需事前向授課老師請假，並需要出示請假信及證
明文件給予校方(每期出席率未達 70%者，將不獲發相關證書，但可退還保證金﹔而無故缺席 9
節以上之學員，將不退回保證金，而轉捐同善堂作慈善經費。) 
10. 如遇下列情況，本校停止上課，所缺課時將安排順延： 
本澳氣象台懸掛八號或以上風球 (＊黑色暴雨警告訊號，酷熱或嚴寒天氣警告不在此列＊)。 

11. 本期所定之假期：  5 月 1 日(勞動節)﹑5月 6日(學校假期)﹑ 
        *(其它校方特別假期，則另行通知)* 
 

12. 證書：凡在本校成人教育部修讀各項課程，上課時數不少於 70％，經考試及格之學員，將
獲校方派發相關課程證明書。  
一年課程﹕ 

完成上學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成下學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

獲得該課程上﹑下學期的在學合格證明學員方可獲結業證書。 
兩年課程﹕ 

完成(一)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(二)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(三)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(四)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成兩年課程﹕獲得該四期課程的在學合格證明學員方可獲結業證書。 
 



13.下學期退保證金及領取證明文件日期﹕2025 年 6 月 16 日至 19 日夜晚 19:00-21:00，逾期
未取回保證金者，校方會將這筆保證金轉捐同善堂作慈善經費。 
14.下一期的開課時間﹕2025 年 10 月(具體開課時間請以校方公布為準) 
15.本校保有調整或變更活動內容之決定權與最終解釋權。 

（備註：各班課程內容請參閱之課程簡介頁。） 

 

 

報名頇知：各班課程只接受年滿 16歲持有效澳門居民身份證的人士報讀  

1. 招生班級： ■ 請參閱報讀各班課程之基本要求。   

2. 報名及填表方法： 將個人資料填妥附於報名表內,連同有效澳門居民身份證明文件副本，學

歷證明文件副本(交表時頇出示證件和學歷正本核對)，正面免冠一吋半

彩色白底證件近照 2張。 

（錄取與否，所交資料恕不發還）。 

3. 交報名表地點： 報名表連同所需資料交回庇山耶街（爐石塘）64 號本校 4樓成教部教務處。 

4. 接受報名日期：  2025 年 3 月 3 至 6 日每晚 19:00 至 21:00。 

（請按招生小冊子上所指示日期和時間）額滿即止。         

5. 取錄方式： 先報先收，即時辦理註冊手續。註冊時頇繳交保證金澳門元現金 500 元。 

（凡完成課程，達到校方出席標準者可取回。） 

（收據必頇自行妥善保管，於課程結束後按校方通知日期領取。） 

6. 開課日期： 2025 年 3 月 11 日(起陸續開課)。 

7. 課程時間： 2025 年 3 月 11 日至 2025 年 5 月 29 日。 

8. 上課地點： 庇山耶街（爐石塘）64 號本校。 

* 逢星期一至五晚 19:00 至 22:00 可致電：28924018 查詢（非辦公時間或假期可透過電

郵 tstce@tst.edu.mo 留言候覆）或瀏覽本校網頁 www.tst.edu.mo  

備註:1.若個別課程因不可抗力情況或收生額不足時，將安排學員轉讀其他單元或保留

學額至下一期單元或申請退回保證金。 

      2.上學期之學員若報名下學期相同課程時，將享有優先報名的權益。 

      3.校方會在上課期間為各班影相以作留念。 

(請參閱小冊子內頁之課程內容簡介) 

 

 

 

 



CMA24252  中醫小百科班(下) 
開課日期：2025 年 3月 11 日至 2025 年 5 月 29 日 

上課時間：逢星期二  19:00~21:15 

課    時：30 學時 

名    額：名額已滿 

授課語言：粵語 

報名費及學費：全免 

一年課程﹕[中醫小百科班(上)和中醫小百科班(下)各 30 學時，合共 60 學時] 

完成上學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成下學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

獲得該課程上﹑下學期的在學合格證明學員方可獲結業證書。 

課程內容：  

(1) 中醫臨床應用 "常見疾病的中醫治療與防治" "中醫藥在預防疾病中的應用"﹔ 

(2) 中醫治療現代疾病的方法與效果﹔ 

(3) 中醫養生學(i)精神養生法(ii)起居養生法(iii)飲食與養生法﹔ 

(4) 健康與亞健康﹔ 

(5) 四季養生及對應臟腑疾病﹔ 

(6) 體質學說。 

 

報名資格：具中三(Form 3)或以上程度，對中醫保健有興趣人士。(歡迎有興趣初讀中醫保健

人仕,優先錄取) 

 

CPA24252  實用葡萄牙語班(二) 

開課日期：2025 年 3月 11 日至 2025 年 5 月 29 日 

上課時間：逢星期二  19:00~21:15 

課    時：30 學時 

名    額：少量 

授課語言：葡語 (輔以少量粵語) 

報名費及學費：全免 

兩年課程﹕[實用葡萄牙語班(一)﹑(二)﹑(三)和(四) 各 30 學時，合共 120 學時] 

完成(一)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(二)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(三)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(四)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成兩年課程﹕獲得該四期課程的在學合格證明學員方可獲結業證書。 

課程內容： 

- Conhecimentos básicos da gramática portuguesa 葡語文法基礎知識 ； 

- Pronunciação de sílabas, palavras 葡語音節和單詞的發音； 

- Frases e expressões úteis em português usadas no dia a dia (saudações, compras, 

refeições em restaurantes, felicitações, etc.)  日常生活中使用的短句及談話 ( 打招

呼、購物、餐廳用膳、祝賀語、等等) ； 

- Conversação simples em português 練習用葡語進行簡單對話。 



 

報名資格:完成中三(Form 3)或以上程度，適合對葡國文化及語言有興趣的人士報讀。 

 

CEA24252  商務英文班 
開課日期：2025 年 3月 11 日至 2025 年 5 月 29 日 

上課時間：逢星期四  19:00~21:15  

課    時：30(學時) 

名    額：少量 

授課語言：英語(輔以少量粵語） 

報名費及學費：全免 

一年課程﹕[導遊英文 和 商務辦公英語班各 30 學時，合共 60 學時] 

完成上學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成下學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

獲得該課程上﹑下學期的在學合格證明學員方可獲結業證書。 

課程內容： 

1. 求職面試：撰述英文個人簡歷或履歷，如何寫求職信及英語面試最常見問題。 

2. 辦公室會話    

(1)社交英語 ：初次會面，談論工作，家庭﹔ 

(2)電話交談 ：商務電話基本禮儀，接電話和撥打電話，處理留言和轉述訊息﹔ 

(3)做出安排和約定：安排會議，和客戶或主管約定見面。 

3. 撰寫商務英文電子郵件： 

(1)介紹電子郵件及正式電郵格式﹔ 

(2)如何撰寫不同類型的電郵，如：預約電郵，提議電郵，請求電郵等﹔ 

(3)針對不同類型的電郵，回覆信件可用的短語。 

 

報名資格：具中三(Form 3)或以上程度，有意提升英語能力者。 

 

 CAA24252  財務會計班(二) 

開課日期：2025 年 3月 11 日至 2025 年 5 月 29 日 

上課時間：逢星期二  19:00~21:15  

課    時：30(學時) 

名    額：少量 

授課語言：中英文教材 ，以粵語授教 

報名費及學費：全免 

兩年課程﹕[財務會計班(一)﹑(二)﹑(三)和(四) 各 30 學時，合共 120 學時] 

完成(一)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(二)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(三)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成(四)期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成兩年課程﹕獲得該四期課程的在學合格證明學員方可獲結業證書。 

課程內容： 



(1). Accrual and prepayment 應計與預付項目； 

(2). Bad debts and provision for bad debts allowed 壞帳及呆帳準備﹔ 

(3). Depreciation of fixed assets 非流動資產折舊﹔ 

(4). Introduction to accounting ratios 基本比率分析﹔ 

(5). LCCI exam syllabus 考試大綱。 

 

報名資格:課程在已掌握記帳、結算的基礎知識上，進一步學習會計理論知識，學員頇具較良

好的英文寫、讀能力。課程有助學員繼續在會計範疇內進修和就業。 

 

 CCA24252 電腦應用班(Word 及 Illustrator 應用軟件-下) 

 

開課日期：2025 年 3月 11 日至 2025 年 5 月 29 日 

上課時間：逢星期四  19:00~21:15  

課    時：30(學時) 

名    額：少量 

授課語言：粵語 

報名費及學費：全免 

一年課程﹕[電腦應用班(Word 及 Illustrator 應用軟件-上) 和 電腦應用班(Word 及

Illustrator 應用軟件-下) 各 30 學時，合共 60 學時] 

完成上學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

完成下學期課程﹕出席率達到 70%及考核合格，將獲得在學合格證明。 

獲得該課程上﹑下學期的在學合格證明學員方可獲結業證書。 

課程內容： 

Word﹕  

1.文字段落的設定：分欄排版、行距、插入圖片、版面配置、邊界設定、中文直書文件。 

2.表格製作：插入表格、表格修改、手繪表格、美化表格。 

3.圖形處理：插入圖片，圖片和文字段落的操作。 

4.版面處理：分頁、分欄及分節章節目錄的製作。 

Illustrator﹕ 

1.鋼筆工具：精確地繪製和編輯路徑，創造出流暢的曲線和形狀。 

2.編輯描邊和修改路徑：編輯描邊的屬性和修改路徑。 

3.混合上色方法：探索混合工具的應用，創造出平滑的顏色過渡和漸變效果。 

4.蒙版使用：運用蒙版來隱藏或顯示圖層內容。 

5.文字樣式和符號：掌握文字樣式的設計技巧和符號的使用。 

6.圖案色票使用：使用圖案色票提升設計的視覺效果。 

7.圖像鏈結：鏈結外部圖像，保持文件的整潔和降低檔案大小，方便管理素材。 

 

報名資格：對電腦 word 及 Illustrator 應用軟件有興趣人士。 


