
澳門同善堂中學 

成人教育部 

2022 年度(第二 )  

本期課程由同善堂資助全部經費 

報名費及學費全豁免,毋需扣除學員 6000元進修資助金額 

 

報名日期:2022 年 11 月 21 日~ 24 日 每晚 19:30-21:30 

＊請先填妥招生小冊子的報名表(或登入 www.tst.edu.mo 下載 

報名表)，於報名期內按指定時間連同所需文件﹑資料遞交回 

庇山耶街６４號本校四樓成人教育部教務處。即時辦理入學 

註冊手續。額滿即止＊ 

開課日期：2022 年 12 月 1 日(起陸續開課)至 2023 年 3 月 31 日 

上課地點：庇山耶街(爐石塘)64 號同善堂中學 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 CLB0002 小學中國語文進階班 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間: 逢星期四   19:00~22:00  (Thursdays) 

課    時 30  

名    額: 10(插班) 

授課語言:粵語 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 小學中國語文 (三年級 中) 
課本: 澳門現代中國語文(小三上(13-18 課)及*小三下(1-6 課) 

1. 提升朗讀能力：指導學員朗讀課文，矯正讀音。安排學員個人或小組朗讀課文。安排簡單的 

  文章或報紙，讓學員進行閱讀及理解； 

2. 提升認字能力：課堂上將以中、英文對照講解字詞。讓學員 

  能理解字、詞的意思。並安排每課時內進行讀默生字； 

3. 能分辨書面語與口語之分別； 

4. 提升書寫能力:練習重組句子、閱讀理解文章。達至能夠寫作簡單的句子為目標。 

 

歡迎有中文小學三年級或以上程度者，能聽, 能講廣東話的外藉人士/對學習中文有興趣及 

有恆心人士報讀 

For those who have learnt primary two or above in chinese but are interected to 

improve your chinese writing, reading and listing or foreigners who can speak 

Cantonese feel free to enroll into this class. 

São convidados os que tenham o primeiro ano, ou superior, do curso primário de chinês,  

e ainda os que queiram melhorar o seu nível, interessados em aprender, a inscreverem-se. 

No segundo ano. 

 

CEG0002B  通用英語 (二) 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期二  19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:英語 (輔以少量粵語/輔以英文講義） 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

1. 職業、運動、娛樂; 

2. 身體、症狀和受傷、疾病; 

3. 一般及交通標誌、交通工具; 

4. 月曆、日曆、季節、天氣、時間; 

5. 運動、嗜好和消遣及娛樂. 

報名資格:具中三(Form 3)或以上程度, 適合有較良英語基礎及有意提升英語能力者。 

 



CED0001A  英語應用 (一) 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期三  19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:英語 (輔以少量粵語/輔以英文講義） 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

1. 認識句子結構，練習寫作有關個人生活的簡單句子和段落； 

2. 認識簡單英文時態及應用； 

3.日常會話及聆聽； 

4.基礎閱讀如郵件、廣告、傳單等。 

報名資格:具中三(Form 3)或以上程度, 適合有良好英語基礎及有意提升英語能力者。 

 

 

 

CEL0002A 職場英語 - 第一階 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 
上課時間:逢星期一   19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:英語 (輔以適量粵語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

1.通過音標學習，學習英語發音技巧，系統地提升學員英語口語基本能力； 

2.學習英語文化，及學習基本職場寫作技巧； 

3.通過實例形式，學習基本職場口語溝通技巧及發音； 

4.通過學習英文新聞時事，學習日常及職場溝通用詞及表達方式。 

報名資格:具中三(Form 3)或以上程度, 必須有較良好英語水平及有意提升英語溝通能力者。 

 

CEO0002B 職場英語 - 第二階 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期三   19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:英語 (輔以適量粵語) 

報名費及學費: 全免 



課程內容: 

1.通過學習英文 Idioms, Phrasal verbs 提升學員英文表達能力； 

2.學習英語書信寫作技巧，並以實例形式重溫及加深英文文法運用； 

3.通過實例形式，模仿不同情景下的職場溝通技巧及語句運用； 

4.通過英文新聞時事閱讀，提升學員英文用詞及溝通技巧，學員會通過模仿學習，掌握特定 

 生活或商業情景下的英文表達方式。 

  

報名資格:具中三(Form 3)或以上程度, 必須有較良好英語水平及有意提升英語溝通能力者。 

 

CJA0002  輕鬆日本語一 初級 B 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期三   19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:日語 (輔以少量粵語)  

課程內容:  

課本：大家的日本語 改訂版 初級Ⅰ 第 3~5 課 

• 聽說讀寫基礎單詞、購物會話及交通用語； 

• 指示和詢問地點位置； 

•表達日期、時間； 

• 移動性動詞及相關助詞。 

● 報名資格:具中三(Form 3)或以上程度，對日本文化及語言有興趣的初學人士。 

 

CJB0002  輕鬆日本語二 初級 B 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期一   19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:日語 (輔以少量粵語)  

課程內容:  

課本：大家的日本語 改訂版 初級Ｉ＆Ⅱ 第 12~14 課 

• 聽說讀寫基礎單詞、動詞活用形及天氣用語; 

• 暢談不同季節事物及祭典 ; 

• 表達願望和渴求 。 

報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度, 適合對日本文化及語言有興趣的初學及具一定基 



礎的人士報讀。(可參考大家的日本語初級 I) 

 

 

          

CJD0002  日本語研修二 進級 B 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期二  19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:日語 (輔以適量粵語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

• 課本：大家的日本語 改訂版 進階Ⅰ 第 27～29 課 

• 可能形；• 習慣、理由的並列； 

• 表達動詞形容死物的狀態、動作已完成狀態。 

報名資格: 報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度。(參考大家的日本語 改訂版 初級Ⅱ 

          及進階Ⅰ)  

      
 

CJF0002  實用日本語一 B 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期四  19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:日語 (輔以適量粵語) 

報名費及學費: 全免 

• 主題：家庭和職場 / 每天的生活 / 我喜歡的事情 

• 日本人生活中常用到的日語，包括講解日本當地文化； 

• 日本語的聽、講為主要方向； 

•利用以往學過的文法融合進實際生活中，以強化和鞏固自身的日本語能力。 

報名資格: 報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度。適合對日本文化及語言有興趣及完成 

     大家的日本語 改訂版 進級 I)。 

 

 

CPA0002  基礎葡語(二) 

 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期二   19:00~22:00 

課    時: 30 



名    額: 20 

授課語言:葡語 (輔以少量粵語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

Conhecimento das regras da gramática 文法知識 ; 

- Vocabulário sobre actividades do nosso dia-a-dia 日常生活用語 ; 

- Elaboração de frases simples sobre a família e profissões 與家庭及職業相關之簡單造句 ; 

- Redacção simples  簡單作文 . 

報名資格:完成中三(Form 3)或以上程度, 適合對葡國文化及語言有興趣的初學人士報讀。 

 

 

CPB0002 葡語中階 (二) 

 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期一  19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:葡語 (輔以適量粵語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

D12Gramática nível intermédio 2  中級文法 - 二 ; 

- Exercícios de gramática 2 文法練習及運用 - 二 ; 

- Diálogos em diferentes ocasiões na vida quotidiana 2 日常生活不同場所合的對話 - 二 ; 

- Composição sobre eventos de cariz portuguesa em Macau 有關在澳門舉行的葡萄牙活動展述. 

報名資格:完成中三(Form 3)或以上程度, 適合有葡語初階班程度, 熟悉葡語拼音及對葡萄牙

文化有興趣人士報讀。 

CPC0002 認識葡語及葡國文化(二) 

 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期四  19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言:葡語 (輔以適量粵語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

Gramática portuguesa  葡語文法 2; 

- Construções de arquitectura portuguesa em Macau  在澳門的葡式建築物; 

- Celebrações de festas populares portuguesas em Macau 在澳門慶祝的葡國民間節日 ; 

- Composição e conversão 作文及對話 . 

報名資格:完成中三(Form 3)或以上程度, 適合有葡語進階班程度, 對葡萄牙文化及風俗文化



有興趣人士報讀。 

 

 CEA 0002  進階會計 (第二部分)Book-keeping And Accounting Level 2 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:逢星期一   19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

 

授課語言: 以廣東話授教, 輔以英文筆記 

費及學費: 全免 

課程內容： 

1.編制合夥企業的財務報表;  2.合伙企業人事變遷 3.合伙企業的解散;  

4.編制有限公司的財務報表;  5.獨資經營商、合伙企業不完整的會計記錄;  

6.製造業;  7.非營利機構;   8.會計比率的計算及其意義。 

報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度,具較良好英文寫/讀能力及對英文會計有認識或 

          初學人士。 

  

 

 CEC0002  高級會計(第二部分)  Accounting Level 3 Part 2 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間: 逢星期三   19:00~22:00 

課    時: 30 

名    額: 20 

授課語言: 以廣東話授教, 輔以英文筆記 

費及學費: 全免 

課程內容： 

1.存貨會計 (IAS 2)； 2.有形和無形非流動資產會計處理方法 (IAS16 and IAS 38)； 

3.折舊會計；會計     4.編制擴展試算表  

(5) 編制財務報表 -合伙關係 -有限責任公司用於對外報表 (IAS 1)–集團會計； 

(6) 從不完整記錄中編制財務報表和會計記錄。 

報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度,具較良好英文寫/讀能力，對英文會計有基礎，已 

 完成或曾修讀 LCCI - I I(LEVEL 2)之人士。 

 

 

 CCA0002  中文會計(二)  

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間: 星期二   19:00~22:00 

課    時 30  



名    額: 20 

授課語言:粵語 

報名費及學費: 全免 

課程內容：  

本課程為初學者而設，學習記錄商業交易和整理財務報表所需的基礎知識和技巧。完成課程後，

學員將了解會計對決策的重要性，並可掌握會計循環的運作，有助學員繼續在會計範疇內進修

或就業。 

1.原始分錄簿及分類帳；  2.應計與預付項目； 3.壞帳及呆帳準備； 4.非流動資產折舊。 

 

報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度。已完成中文簿記或有興趣從事初級會計工作的人士。 

 

 

 CCB0002  財務會計進階及稅務知識應用(第二部分) 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間: 星期三   19:00~22:00 

課    時 30  

名    額: 20 

授課語言:粵語 

報名費及學費: 全免 

課程內容：  

1.有限公司發行股份及債券；  2.有限公司的財務報表； 

3.儲備與準備；  4.所得補充稅 (填寫稅表)。 

報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度。已完成中文簿記或現正從事初級會計工作的人士。 

 

 

 CUB0002A  辦公室工作效率培升術 Excel 2016 新技巧和函數組合 

 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:星期三  19:00 ~22:00 

課    時 30 

名    額: 12 

授課語言: 粵語 (輔以適量英語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容 : 
1. Excel 2016 新功能運用  2. 涵蓋生活與職場函數介紹  3. 活用函數組合 4.驗證正規資料之輸入 
5. 樞紐分析表分析資料 

 

報名資格: 具中三（Form 3）或以上程度，有電腦知識及熟識 Excel 試算表系統操

作。對辦公室商務軟件有興趣人士報讀。 
 



  CUB0002B  Excel 2016 圖表分析資料術 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:星期四  19:00 ~22:00 

課    時 30 

名    額: 12 

授課語言: 粵語 (輔以適量英語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容 : 

1.資訊圖簡介  2. 資料整理技巧 3. 圖表設計 4. 組合式圖表 5. 主題式圖表   6. 互動式圖表 

 

 

報名資格: 具中三（Form 3）或以上程度，有電腦知識及熟識 Excel 試算表系統操   

     作。對辦公室圖表展示有興趣人士報讀。 
 

  CUB0002C  Office 與 Google 文件之應用 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:星期五  19:00 ~22:00 

課    時 30 

名    額: 12 

授課語言: 粵語 (輔以適量英語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容 : 

1.認識 Google  2.文件之運用  3.建立表單  4.試算表建立  5.簡報視覺設計  6.雲端應用 

 

 

報名資格: 具中三（Form 3）或以上程度，有電腦知識及熟識 Excel 試算表系統 

          操作。對辦公室商務軟件有興趣人士報讀。 

 

CUC0002A  Photoshop 進階 **不公開招生** 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:星期一  19:00 ~22:00 

課    時 30 

名    額: 12 

授課語言: 粵語 (輔以適量英語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容  

1.學習影像及人像進階修圖及處理方式； 2.調色手法，遮色片及高階特效應用；     

3.排版製作；  4.基礎平面設計理論分享。 

 



報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度, 懂電腦基礎知識，對Photoshop軟件有認識及興趣 

         人士報讀。 

 

 

 

 

 

CUC0002B  Lightroom 進階 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間:星期六  19:00 ~22:00 

課    時 30 

名    額: 12 

授課語言: 粵語 (輔以適量英語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容  

1.學習HDR及全景圖合成方法； 2.濾鏡運用及影像後製處理，濾鏡調色方案分享； 

3.檔案互用；  4.排版製作； 5基礎平面設計理論分享。 

報名資格: 具中三(Form 3)或以上程度, 懂電腦基礎知識，對 Lightroom 軟件有認識及興趣 

     人士報讀。 

 

 

CUF002A  Excel 2016 商業分析工具 應用班 

 

開課日期: : 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間: 星期二  19:00 ~22:00 

課    時 30 

名    額: 12 

授課語言: 粵語 (輔以適量英語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

1. 利用 VLOOKUP, HLOOKUP, INDEX MATCH 和 XLOOKUP 合併成不同來源的數據 

2.利用 SEARCH, LEFT, RIGHT, MID 等文字函數拆分數據 

3.利用數據透視表功能執行數據分析  4.在 Excel 中進行線性預測和預測平滑 

5.利用 Goal Seek、Scenario Manager 和 Solver 填補 Excel 中的數據空白 

6.利用 IF、IFS、IFERROR、SUMIF 和 COUNTIF 將邏輯應用於分析 

7.利用 Excel 的數據透視圖顯示分析結果   8. 直方圖和回歸分析 

報名資格：具中三（Form 3）或以上程度，必須孰識 Excel 之日常使用和公式、對 Excel 函數  

          操作有認識及有興趣人士。  

 



 

 

 

 

 

 

CUF002B  MS Excel  2016 理財應用高級班(第二階) 

開課日期: 2022 年 12 月 9 日至 2023 年 3 月 31 日 

上課時間: 星期五  19:00 ~22:00 

課    時 30 

名    額: 12 

授課語言: 粵語 (輔以適量英語) 

報名費及學費: 全免 

課程內容: 

介紹基本公司股價估值方法：PE、DCF、DDM 

基本 VBA 自動化編程知識，包括： 

o 基礎語法及函數   o 聯網更新資料   o 基礎用戶視窗   o 基礎建圖 

 

報名資格：具中三（Form 3）或以上程度，必須孰識 Excel 之日常使用和公式、能孰練及  

          獨立操作 Office 2003 或以上版本。有會計知識更佳。 

 


